
2014-2015 Eğitim-Öğretim Dönemi Tıbbi Dokümantasyon ve Sekreterlik Programı 

Müfredatı 

Tıbbi Dokümantasyon ve Sekreterlik Programı 1. Sınıf 1. Dönem (N.Ö.ve İ.Ö.) 

Ders 

Kodu 
Ders Adı 

Z 

S 
T U K AKTS 

TAR101 Atatürk İlke ve İnkılap Tarihi I Z 2 0 2 2 

TUR101 Türk Dili I Z 2 0 2 2 

YAD101 İngilizce I Z 2 0 2 2 

TDS101 Temel Bilgi Teknolojileri Kullanımı Z 2 2 3 4 

TDS103 Mesleki İngilizce I Z 2 0 2 2 

TDS105 Klavye I Z 2 2 3 4 

TDS107 Dosyalama Teknikleri Z 2 0 2 3 

TDS109 Sekreterlik Bilgisi Z 2 0 2 3 

TDS111 İşletmeciliğe Giriş Z 2 0 2 2 

TDS113 Bioistatistik Z 2 0 2 2 

TDS115 Anatomi Z 2 0 2 2 

SEC101 Seçmeli Ders (Kimya ve Sağlık) S 2 0 2 2 

TOPLAM  24 4 26 30 

 

Tıbbi Dokümantasyon ve Sekreterlik Programı 1. Sınıf 2. Dönem (N.Ö.ve İ.Ö.) 

Ders 

Kodu 
Ders Adı 

Z 

S 
T U K AKTS 

TAR102 Atatürk İlke ve İnkılap Tarihi II Z 2 0 2 2 

TUR102 Türk Dili II Z 2 0 2 2 

YAD102 Yabancı Dil II Z 2 0 2 2 

TDS102 Temel Bilgi Desteği Z 2 2 3 4 

TDS104 Mesleki İngilizce II Z 2 0 2 2 

TDS106 Klavye II Z 2 2 3 4 

TDS108 Sağlık Hizmetleri Yönetimi Z 2 0 2 3 

TDS110 İlk Yardım Z 2 2 3 3 

TDS112 Tıbbi Terminoloji Z 2 0 2 2 

TDS114 Hastalıklar Bilgisi Z 2 0 2 2 

TDS116 Halkla İlişkiler Z 2 0 2 2 

SEC102 Seçmeli Ders(Çevre Koruma) S 2 0 2 2 

TOPLAM  24 4 26 30 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Tıbbi Dokümantasyon ve Sekreterlik Programı 2. Sınıf 1. Dönem (N.Ö.ve İ.Ö.) 

Ders 

Kodu 
Ders Adı 

Z 

S 
T U K  AKTS 

TDS201 Tıbbi Dokümantasyon I Z 2 0 2 4 

TDS203 Büro Yönetimi I Z 2 0 2 4 

TDS205 Bilgisayar Uygulamaları Z 2 2 3 5 

TDS207 Diksiyon ve Etkili Konuşma Z 2 0 2 3 

TDS209 Sekreterlik Davranışları I Z 2 0 2 3 

TDS211 Mesleki İngilizce III Z 2 0 2 3 

TDS213 Psikolojiye Giriş Z 2 0 2 3 

TDS215 Araştırma Teknikleri Z 3 0 3 3 

SEC201 Seçmeli Ders (Halk Sağlığı) S 2 0 2 2 

TOPLAM  19 2 20 30 

 

 

Tıbbi Dokümantasyon ve Sekreterlik Programı 2. Sınıf 2. Dönem (N.Ö.ve İ.Ö.) 

Ders 

Kodu 
Ders Adı 

Z 

S 
T U K  AKTS 

TDS202 Tıbbi Dokümantasyon II Z 2 0 2 4 

TDS204 Büro Yönetimi II Z 2 0 2 4 

TDS206 Sağlık Kurumları Yönetimi Z 2 2 3 4 

TDS208 Büro Araç ve Gereç Kullanımı Z 2 2 3 4 

TDS210 Sekreterlik Davranışları II Z 2 2 3 4 

TDS212 Sağlık Kayıt Sistemi Z 2 0 2 3 

TDS214 Mesleki Etik Z 2 0 2 3 

SEC206 Seçmeli Ders(Beden Eğitimi) S 2 0 2 2 

SEC204 Seçmeli Ders(Temel Beslenme) S 2 0 2 2 

TOPLAM  18 6 21 30 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Tıbbi Dokümantasyon ve Sekreterlik Programı Seçmeli Ders Listesi (N.Ö.ve İ.Ö.) 

Ders 

Kodu 
Ders Adı 

Z 

S 
T U K AKTS 

SEC101 Kimya ve Sağlık S 2 0 2 2 

SEC204 Temel Beslenme S 2 0 2 2 

SEC103 Farmakoloji S 2 0 2 2 

SEC102 Çevre Koruma S 2 0 2 2 

SEC201 Halk Sağlığı S 2 0 2 2 

SEC206 Beden Eğitimi S 2 0 2 2 

SEC203 Resim S 2 0 2 2 

SEC205 Müzik S 2 0 2 2 

SEC202 Kalite Güvencesi ve Standartları S 2 0 2 2 

SEC104 İletişim S 2 0 2 2 

 


