
DÜZELTİCİ VE ÖNLEYİCİ FAALİYETLER (DÖF) TAKİP TABLOSU 

Bu DÖF Tablosu, 13.06.2024 tarihli İç Tetkik Raporuna göre hazırlanmıştır. 

Madde 
No 

Uygunsuzluk / 
Geliştirilmesi Gereken 
Alan 

Düzeltici / Önleyici 
Faaliyet 

Sorumlu 
Kişi / Birim 

Hedef 
Tarih 

Durum Revizyon 
No 

10 Toplantı katılımcılarının 
kalite koordinatörlüğüne 
bildirilmesi, periyotların 
netleştirilmesi 

Toplantı katılım 
listelerinin düzenli 
tutulması ve periyot planı 
yapılması 

Kalite 
Koordinatörü 

31.12.2025 Açık 01 

16 Rehber / Mirores 
eklenmeli – 
Dokümanlarda revizyon 
numarası bulunmaması 

Eksik 
yönerge/dokümanların 
hazırlanarak EBYS’ye 
yüklenmesi, tüm 
dokümanlara revizyon 
numarası eklenmesi 

Kalite 
Komisyonu 

30.11.2025 Açık 01 

23 Birim içi terfi edilen 
kişinin görevlendirme 
yazısının eksikliği 

Görevlendirmelerin resmi 
yazı ile yapılması ve 
EBYS’ye kaydedilmesi 

Müdürlük 15.10.2025 Açık 01 

25, 29, 
30, 37 

Paydaş anket sonuçlarının 
değerlendirilmemesi ve 
süreçlere yansıtılmaması 

Paydaş anketlerinin 
raporlanması, sonuçlara 
göre iyileştirme 
faaliyetlerinin yapılması 

Kalite 
Koordinatörü 

31.12.2025 Açık 01 

27, 42 Paydaşların davet 
edilmesi ve tutanakların 
tutulması 

Paydaş toplantılarına 
davet yazılarının 
düzenlenmesi ve 
tutanakların arşivlenmesi 

Kalite 
Komisyonu 

30.11.2025 Açık 01 

29, 37 İç kontrol eylem 
toplantılarında 
güncellemelerin 
yapılması ve kayıt altına 
alınması 

İç kontrol eylem planı 
güncellemelerinin 
yapılması ve EBYS’ye 
işlenmesi 

İç Kontrol 
Ekibi 

31.12.2025 Açık 01 

34, 40, 
41 

Öğrenci danışman 
toplantılarının 
yapılmaması veya 
tutanaklarının müdürlüğe 
bildirilmemesi 

Öğrenci danışman 
toplantılarının düzenli 
yapılması, alınan 
kararların tutanak altına 
alınarak Müdürlüğe 
sunulması 

Eğitim-
Öğretim 
Komisyonu 

31.12.2025 Açık 01 

46 Ar-Ge komisyonunun 
görev tanımlarının 
yapılması 

Ar-Ge komisyonu 
yönergesinin 
hazırlanması ve 
yayımlanması 

Müdürlük 31.12.2025 Açık 01 

49, 51 Toplam kalite 
faaliyetlerinin yapılması 
ve iyileştirmelerinin 
sağlanması 

Yıllık kalite faaliyet 
planının oluşturulması ve 
uygulamaya alınması 

Kalite 
Koordinatörü 

31.12.2025 Açık 01 

59, 61 Toplumsal katkı 
faaliyetlerinin planlı 
yapılmaması, etkinlik 
sonrası iyileştirme 
süreçlerinin eksikliği 

Toplumsal katkı faaliyet 
takviminin oluşturulması, 
her etkinlik sonrası 
değerlendirme raporu 
hazırlanması ve 
iyileştirmelerin yapılması 

Topluma 
Katkı 
Komisyonu 

31.12.2025 Açık 01 

 


